Handleiding subsidieportaal FNO

Als er een call openstaat in een programma zie je dat op onze website. Wanneer je klikt op de link ‘Subsidie
aanvragen’ kom je terecht op het FNO webportaal.

LET OP: het FNO webportaal werkt niet goed met Internet Explorer. Maak gebruik van Chrome of Edge om
je aanvraag in te dienen.

Registreren en inloggen
Als je nooit eerder een aanvraag bij ons hebt gedaan, moet je je eerst registreren. Vul je gegevens in en
druk op ‘Registreren’. Je ontvangt nu per e-mail een link om je wachtwoord in te stellen.

Vervolgens log je in en kom je op een scherm met ‘Welkom op het FNO webportaal’. Om een
projectaanvraag te doen, klik je op ‘Mijn aanvragen’ rechts bovenin het scherm. Op de pagina die verschijnt
zie je de openstaande call(s). Kies de juiste call door in die betreffende balk te klikken op ‘Nieuwe
aanvraag'.

Contact

Op het eerste tabblad kun je je contactgegevens checken (zie Figuur 1). Wil je iets veranderen? Via het
beginscherm ‘Welkom op het FNO webportaal’ kun je je gegevens, behalve je e-mailadres, wijzigen door
rechts bovenin te klikken op ‘Mijn gegevens’. Als je je e-mailadres wil wijzigen, mail je naar
info@fnozorgvoorkansen.nl.

Op het tabblad ‘Contact’ kun je ook een tweede contactpersoon invullen. Als deze persoon werkt bij een
andere organisatie vul je ook de gegevens van deze organisatie in. Als alles is ingevuld, klik je rechtsonder
op ‘Opslaan & volgende’.

Figuur 1: Contact
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Organisatie

Project

Op het tweede tabblad (‘Project’, zie Figuur 2) vul je beknopte informatie in over je project. In elk tekstveld
kun je maximaal 2000 karakters kwijt. Als een verplicht veld voor jouw project of organisatie niet van
toepassing is, vult je in: ‘n.v.t.’
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Het projectplan kun je hier als bijlage toevoegen, maar dit kan ook nog aan het eind, bij het tabblad
‘Bijlagen’. In het projectplan kun je uitgebreidere informatie over je project kwijt. Meestal is er een
verplicht format voor het projectplan. Dit kun je dan downloaden vanaf onze website.

Figuur 2: Project
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Doelgroep

Op het derde tabblad (‘Doelgroep’, zie Figuur 3) vul je specifieke gegevens van de doelgroep en de
projectlocatie in.

Figuur 3: Doelgroep
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Overige (optioneel)
Het tabblad ‘Overige’ verschilt per call. Hier worden vragen gesteld die alleen betrekking hebben op de call
waarin je op dat moment een aanvraag doet. Als je dit tabblad niet ziet, zijn deze vragen er niet.

Financién
Op het tabblad ‘Financién’ (zie Figuur 4) wordt gevraagd hoeveel subsidie je aanvraagt, hoe je organisatie
gefinancierd wordt en wat de bankgegevens zijn.



Figuur 4: Financién
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Bijlagen

Op het tabblad ‘Bijlagen’ (zie Figuur 5) voeg je de gevraagde bijlagen toe en kun je reeds toegevoegde
bijlagen checken en eventueel aanpassen.

Figuur 5: Bijlagen
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Verzenden

Op het laatste tabblad (‘Verzenden’) accepteer je de algemene voorwaarden en privacyverklaring van FNO
door twee ‘vinkjes’ te zetten. Als er nog gegevens missen, wordt dat hier aangegeven.

LET OP: loop je projectaanvraag nog even na op de specifieke voorwaarden die omschreven zijn in de tekst
van de door jou gekozen call.

Tot slot druk je op de knop ‘Verzenden’, zodat je projectaanvraag daadwerkelijk ingediend wordt. Je ziet
dan een bedankpagina op de FNO website. Verder ontvang je binnen enkele minuten een e-mail met de
bevestiging en een overzicht van je projectaanvraag.



